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HNPABAJHHUK O HAYMHY EBUJAEHTHPAHJA, 3SAITUTE U KOPUIT'REIHA
EJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

OMNIITE OJPEJBE

Unan 1.
OpuM [IpaBUIHHKOM Ce peryiuile HaudH EBHJACHTHpamwa, 3aliTHTe W Kopulihewa
€IEKTPOHCKHMX JTOKYMEHATA T€ eJIeKTPOHCKOr MOCNI0Bamba y MHpopMannonuM cuctemuma JKII
[TyteBu Pamka ( y masmem Tekcty Ipemysehe).

UnaH 2.

V OKBHpY €JIEKTPOHCKOT [OCJIOBarba NOjeIMHK TEPMUHK MMajy clieiehe 3HaYeHe:

Enexmponcko kanyenapujcxo nociosarse 00yXBaTa 0CI0BE KaHIENAPHjCKOT NOC/IOBaka
ca eNeKTPOHCKHM JOKYMEHTHMa Y UHPOPMALMOHOM CHCTEMY.

Enexmponcku 0okymenm jecTe CKyTl MOoJaTaka cacTaBJbeH Of CoBa, Gpojesa, cumbona,
rpadMYKMX, 3BYYHHX M BHAEO 3arica CapXaHUX y MOJHECKY, MHCMEHY, pelleHhy, UCIpaBH
WK 6MI0 KOM JPYroM akTy KOju CaydWHe NpaBHA M (PU3MYKA JIMLA WX OPraHd BIAacTd pagn
kopuinhewa y MpaBHOM MPOMETY WK Yy YNPaBHOM, CYJCKOM WIH OPYTOM TIOCTYNKY TpeR
OpraHdMa BJIACTH, aKO je €IeKTPOHCKH u3paljeH, TUruTanu30BaH, MocjaaT, NPUMJbEH, cadyBaH
UM apXMBUPAH Ha eICKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONTHYKOM HJIM APYTOM MEIU]y.

Enexmponcko nocnosamwe je ymorpeba mnojataka y eleKTPOHCKOM OOJHKY, CpeAcTaBa
€NeKTPOHCKE KOMYHHKAaIMjeé M eNeKTpoHCKe ofOpaje momaTaka y o6aBjpamy MOC/IOBA
[Tpenyzeha.

Enexmponcku nomnuc je cKyn nojaraka y eJeKTpOHCKOM OOJHKY KOjH Cy NPUIPYKEHH
WA JIOTHYKH TIOBE3aHU ca ApyruM (TIOTIHCAHUM) NOAAIMMa y SJIEKTPOHCKUAM OOTUKY Tako Aa
CE €JIEKTPOHCKUM IOTIHCOM MOTBphYj€ MHTETPUTET TUX MOJATaKka U WAEHTHTET MOTIMHCHUKA
CBpxa eneKTPOHCKOI MOTIHCA je Aa TOTBPAH ayTEHTHYHOCT cajpikaja Mopyke (Zoka3s ja
Nopyka HHje MpOMEeWmeHa Ha MyTy OJ MOLIM/Aola A0 NpUMaola), Kao M na o6e3beau
rapaHTOBame HACHTHTETA MTOUIMIbAOLA MTOPYKE

Apxuscka zpaha, Kao NOKYMEHTapHU Marepijal KOJu ce TPajHO 4yBa, jecre omabpaHH
U3BOPHY, & Y HEJAOCTATKY M3BOPHOT, M CBAKH PENpPONYKOBaHM OOJIMK JOKYMEHTAa MM 3aluca
KOjU Cy HacTajd paJoM M J[CIOBamkeM [pKaBHUX OpraHa W opraHu3saildja, oprasa
TEPHTOPHUjaJiHE ayTOHOMHj€ U jeJMHHUIA JIOKAJIHE CaMOyTpaBe, yCTaHOBA, jaBHMX Ipexyseha,
AManala jaBHux oBjamhera, NPUBPEOHUX ApYyLUTaBa, Npemy3eTHHKA, JUla Koja 00aBibajy
PETHCTPOBaHY A€NaTHOCT, BEPCKHX 3ajeHULA, Ka0o M APYTHX NPaBHHUX WM (QU3MYKKX JIHLA, a
OJl TPAjHOT Cy 3Hayaja 3a KYJTypY, YMETHOCT, HayKy, POCBETY H Apyre ApyLITBEHE 00nacTy,
6e3 003Mpa Ha TO Kaja M Tie Cy HaCTaly, U 1 JIM Ce Hajla3e y yCTaHOBAaMa 3alliTUTE KYJITypHUX
nobapa WiK BaH BHX, 0 6e3 003Mpa Ha OOJIUK U HOCay 3aluca Ha KOME Cy CayyBaHu;



Apxugcka epalja y enexmponckom o6nuxy je apxuscka rpaha xoja j€ M3BOpHO HacTana y
€JICKTPOHCKOM OOJIHKY;

Hoxymenmapnu mamepujan y enexmponcrom obnuxy je AOKYMEHTapHH MaTepHUjall KOju je
M3BOPHO HACTA0 y €NEKTPOHCKOM OGJIHKY;

Hueumanuzayuja je xoHBep3uja NOKyMeHTa M3 0GIMKa KOJ HHje ENeKTPOHCKH Y
€JIEKTPOHCKH OOJIHK;

Hucumanusoeanu ooxymenm je TOKYMEHT KOjH je HAacTao JUTUTAIA3ALN]OM H3BOPHOT
JOKYMEHATa; :

EJEKTPOHCKO KAHIIEJAPUJCKO ITIOCJIOBAILE

Ynan 3.
ENeXTpoHCKO KaHIENapujcKo MOCIOBambe ofyxBaTa HacTaHak, yrnorpeby u 3aILUTUTY
N0/IaTaKa y €NeKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEICTBA EIEeKTPOHCKE KOMYHHMKALIHje U ENEeKTPOHCKE
ofpajie nofaraka y o6aBsbamy MoCI0Ba y IIpenysehy.

Unan 4.

EnexTpoHCKo kaHuemapujcko nocnopame 06e36elyje na ce y MHOpMaLEOHOM CHCTEMY
IIpenyseha o6apsbajy mocnoBH KaHUENApHjCKOT MOCIOBalha OJHOCHO A3 CE y TOM CHCTEMY
NOCTYINa ca CBUM JOKyMEHTHMA Y eJIEKTPOHCKOM OGIIHKY.

IlocoBHe wiM pauyHOBOJACTBEHE MCNpaBE MOTy fAa ce uyBajy Ha €JIEKTPOHCKHM
MEIUjHMa Ka0 OpUrMHANHA AOKyMEHTA WIH AUCUTAJIHE Konuje ako je oGesbeheHo ma ce
nojanuMa CanpXkaHUM Yy €TeKTPOHCKOM NOKYMEHTY MOXE MPUCTYNHTH W Ja Cy HOTONHH 3a
famy obpafy; fa cy TOJAaUM CauyBaHH y OG/NMKY y KOME Cy HAMPABJBEHH, MOCHATH H
NPUMJBEHH; N1a CE U3 CauyBaHe ENEKTPOHCKE NMOPYKE MOXe YTBPAUTH NOLUMIbaNall, pAMaaL,
BPEME W MECTO Cllaka U MpHjeMa; [a ce NIPUMEHYjy TEXHOJOTHje U MOCTYILM KOjHMa ce y
AOBOJBHOj MepH 06e36elyje 3aiuTuTa o M3MeHa MM GpHcarma NOJATaKa WK JApyro NOy3JaHo
CPEZICTBO KOJUM CE rapaHTyje HEMpOMEH/BMBOCT IOaTaka MM TMOPYKa Kao M pe3epBHA 6asa
no/laTaKa Ha ApYroj JIOKaIkju

Ynan 5.

Y OKBHMpY ENEKTPOHCKOT KaHIeNaphjcKor mocioama y Ilpemysehiy ce kopucte
oarosapajyhu uHpopMauMOHH CHCTEeMH Koji oMoryhaBajy: Boljeme eeKTpoHCKe €BUIEHLHjE O
NPUMJBCHO] HMJIM HOBOHACTANOj pAadyHOBOACTBEHO] NOKYMEHTALMjH, KAa0 H OCTAIUM
ROKyMEHTMMa (IONMCH, 3aXTEBH, MTA); 00aB/bae KILUIOBOACTBEHHX H PavyyHOBOACTBEHHX
[IOCI0BA; MHTEPHY HOCTaBy €JIEKTPOHCKHX JAOKYMEHaTa M obaBelTaBame oOBJamheHnx
KOpHMCHMKa CUCTEMA O EIEKTPOHCKUM JIOKYMEeHTUMa; back up v dyBarme eeKTpoHCKHX W/unH y
EJIEKTPOHCKH OOMTHK IPEHECEHHX NOKYMEHATA H BBUXOBO €NEKTPOHCKO apXUBHPAHE.

Hpenysehie je nyxHO fga KOPHCTH padyHOBOACTBEHM COdTBEp KOjH omMoryhasa
(yHKIMOHUCARE CHCTEMA HHTEPHUX PadyHOBOACTBEHHX KOHTPONA H OHeMOryhasa Opucame
HPOKEMIKEHUX NMOCTIOBHUX MPOMEHA.

UnaH 6.
3anocnena nvua y Ilpemysehiy cy omnamhena 3a pan y moctojehnM MHGOPMALHOHAM
CHCTeMHMa U HMajy oapeheHy BpcTy opnamliesa H IpaBa NPHUCTYNA, CXOOHO 3aTyXKSHHMA
pagHOTr MecTa.
JIuua osnamhena 3a MocnoBe aJMHUHHCTPUPaa MOCTOjehuX MHGOPMALHOHAX CHCTEMA
Cy nmuua 3anociieHa y Ilpexysehy, koja Bpiie nocaose o6e36ehera HHGOPMALHOHE CUTYPHOCTH
¥ NIpY>Kajy NOAPWIKY y pajfy MM Tpeha JMIa aHraxoBaHa of crpane Ilpemyseha.



HAYWMH U IOCTYIAK PAJIA ¥V HHO®OPMAIIMOHOM CUCTEMY

Ynan 7.
Haunn esunentupama enextponckux AOKyMeHaTa HHGOPMAIMOHOM CUCTEMY 3aBHCH 011
codTBepa Koju ce KOpUCTH.

3AIITHTA EJEKTPOHCKHX AOKYMEHATA

Ynan 8.

Ciu 3anocnenn y Ipexysehy, AYKHH Cy Na TAXKIBUBO PYKYjy U Pafie ca eNeKTPOHCKOM
uHOpMaTHIKOM ompeMom, 1a je kopucte y cknany ca ynytcteuma Npou3Bohada U HHTEPHUM
axtuma [Ipenyseha.

3amocneny cy OyXHH na cBaku KBAp HIM MpPOGJEM eNeKTPOHCKE M HH(pOpPMaTHUKe
NpUpORe TpHjaBe oBNamNeHOM NHIY, Kako 6H Ce XHTHO K edukacHo mpenysene mepe 3a
CrpeyaBame rybuTka nofaTaka u OCHTypaBame HH(OpMaIHMOHOr cHcTeMa.

Y npenysehy je nosposmeno KOpHIUhEHe HCKIBYYHBO JeragHmx OINIEPaTHBHUX CHCTEMA,
cogreepa u nporpama.

Kopuwheme HenossomeHux U  HeneranHux ONCpaTHBHUX CHCTEMa, codTeepa u
Tiporpama, cmatpahe ce noBpenoM paaue obasese, Y cknapy ca aktuma Ipenyseha.

Ynan 9.
3awrtuta nogaraka y MH(OPMAUHMOHOM CHCTEMY BpIIHM ce U3paJIOM 3alITHTHHX KOIMHja
nonaraka (back up), u cipoeozm ce JjemHOM qHeBHO.

ITPUCTYII THOOPMAIIMOHUM CUCTEMHMA

Ynan 10.

Ipuctyn u pan y moctojehum HH(OPMAIHOHUM CHCTEMHMA MMajy CBH 3aIOC/IEHH Y
IIpenysehy, cxomno 3anyxemuma palHOT MecTa. 3alITUTa NpPUCTYIA TOAAIMMA 06e36ehyje ce
AlaBabeM OBNalfie-eM HeMOCPEHNM H3BPLIHOLMMA 01 CTpaHe JIHpEKTOopa.

[Ipuctyn nocrojehimv CJICKTPOHCKHM MOfaluMa y HHOpaMalHoHOM cucTeMy moryh je
HCKJBYHBO y3 nomoh oxrosapajyhe nosunke ogoGpese on CTpaHe AUpeKTopa.

Undopmaumje o nozunkama KOPHCHHKa Ce CMaTpajy CTPOTO MOBEPIEHBHM M HH Yy KOM
Cllydajy HHje J03BOJbEHA pasMeHa JO3HHKH M3MEly 3aOC/ICHHX HMTH OTKDHBAE JO3MHKU
Tpehium uuma.

Crporo je 3abpamena ceaka HaMEpHa WM HECMOTPEHA aKTHBHOCT KOja MOXeE MMATH
HEraTHBaH yTHIA] Ha PABHJIHO U HEMPEKUIHO (ByHKIHOHKCAIbE MH(POPMALHOHKX CHCTEMa, Ha
PACHONIOKHBOCT 3a yHOTpe6y cHCTeMa JieraiHuM KOPHUCHHIIMMA, Ka0 W aKTHBHOCTH M Pajme
KOj€ Ce MOT'Y CMaTpaTH arpecHBHHM MK YBPEAJbUBUM.

3anocienu He cmejy ma MUY, pasByjajy, KONHpajy, M3BpINABajy WX YyBajy GUIIO KakaB
3JIOHAMEPHH KO/ UHja je HAMEeHa [ PeTUTHKYje, YHUINTH WiTH Ha 6o KOJH ApYrd HAYMH OMeTa
HOPMAJTHO ()yHKLMOHHCAHE HHOPMALHOHUX CHCTEMA,



OBABE3E ITPEAY3ERA KAO CTBAPAOILIA 1 HMAOIIA APXUBCKE 'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA ¥ EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Unan 11.

EnexTponcko apxuBapame je Aeo nHbopMauuoHor cucteMa y Ilpenysehy, y oxkBupy
KOjer ce 4yBajy eNeKTPOHCKAa [JOKYMEHTa, TakOo [a je€ OCHI'YPaHO MAYrOTpajHO YyBame
€JIEKTPOHCKE apXMBCKe rpabe, HEHO OpiKaBame, MUIpHpame IojaTaka Ha HOBE HOcCaue y
nponucanuM GopmaTuMa, CBe 10 Tpeaaje eJeKTPOHCKE apXUBCKe rpalje Haie)XKHOM apXHUBY, ¥
CKJIaJy ca NponMcuMa Kojuma ce ypehyje apxuscka rpaha u yTBpjeHHM pOoKOBHMA 4yBarha.

EnexkTpoHCKO apXuBHpamwe JOKYMEHTAlHje BpLIM Ce Yy LUJbY JIAKUIET HpPOHANAKEHd
AOKyMeHaTa, YyBaiba H OpsKer MaHUIYJIMcamha MOCIOBHIM HH(OpMaIHjaMa.

EnexTpoHcka mOKyMeHTa MoOpajy OWTH €NeKTPOHCKM MOTHHCAaHA KBAIH(PHKOBAHMM
AWATATATHAM cepTU(DHKATOM M3JaTUM OJ NpH3HATUX cepTHduUKoBaHuX Tena Pemybmuke Cpbuje
Y MpeACTaBJbajy BaXkehH €l1eKTPOHCKHM AOKYMEHT ca KOjuM lie ce 0CTBapuMBaTH KOMYHHKAIHja
ca ApYTUM MpPaBHHUM JIMI[UMA W/UIH Ap>KaBHUM MHCTUTYLHjaMa.

CBH CerMeHTH NOCTYTaKa Be3aHUX 3a €BUCHTHpAbE, MOMUCHBAE, H3BEIITABake U Ip.,
Mory GUTH W3BpIIABaHU KPO3 codTBEPCKE CHCTEME KOjH KPEHpajy eJeKTPOHCKa HOKYMEHTA U
U3BEIITAjC.

Unan 12
O6agesa IIpenyzeha je ma ocurypa TpajHO uyBame apXUBCKe rpahie y elneKTpOHCKOM
00JIUKY, HCHO OApIKaBamke, MUTPHpAEkh-e OTHOCHO NpeballiBamke Ha HOBE HOcaue Y MPOMHCaHUM
dbopMaThMa 10 Mpeaje apxuBcke rpalje y eneKTpOHCKOM OOJMKY Ha/JIe)KHOM JaBHOM apXHBY

Yian 13.

[pemysehe, kao cTBapanan W MManal apXuBcke rpahe U JOKyMEHTapHOI MaTepujaia y
ENIEKTPOHCKOM OOJIMKY, IY>KHO j& Ja COPOBOAM NPOLEAYPE U MOCTYNKE BE3aHE 3a YIPaBIbame
JOKYMEHTHMa, Kao M Ja KOpUCTH HH(POPMALMOHM CHCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHTY,
aYTEeHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, LIEIOBUTOCT H YNOTPEOJEUBOCT EIEKTPOHCKUX TOKYMEHATA.

CtBapame ycliOBa 3a MOCTYNKE M TEXHOJOWIKA pEliekha Koja ce KOPUCTE TOKOM
NOY31aHOT €JIEKTPOHCKOT 4YyBama AapXuUBCKe Ipalle U JOKyMEHTapHOT Marepujana y
€IEKTPOHCKOM OOJIMKY, BPIIM Y CKJIafy ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj rpahu, MpomucuMa KojumMa ce
ypehyje nmoysmaHo eNeKTpOHCKO YyBake H OCTaNuMM BakehHM mponucuma.

Ynan 14.

IIpenysehe, kao cTBapaiall ¥ UMajial apxXWBCKe rpahie y eNeKTpPOHCKOM OONHKY Yy
oGaBesu je ma oBy rpaljy mpena 3ajeqHo ca mpunafajyhuM MeTtanonanuMa u JeKOJUpaHy, Ha
HaYWH KOjU OApEad HalJe)KHH jaBHU apXMB.

[Npeny3ehie, kao cTBapanan ¥ UMajal apxuBCKe rpalje y eIeKTpOHCKOM OOJHKY AY)KHO je
Jla, PUIMKOM Tpenaje, oMoryhin ynoTpeOJbUBOCT caap:kaja apxuBcke rpabhe, y3 obezbeheme
TEXHHYKUX YCJIOBa, Y CKJIady Ca 3aKOHCKHUM MpomUcHMa.

Unan 15.
Ipenysehie je ay:xHo na obe3denu MOCTYNKE M TEXHOJIOIIKA pElliera Koja ce KOpHCTe
TOKOM TIOY34aHOT €JEeKTPOHCKOT 4yBama JOKyMeHaTa.
IToy3naHo eNEKTPOHCKO 4yBame MOKYMEHTa mojpa3ymeBa obe3beheme: Aokasa ja je
JIOKyMEHT II0CTOja0 y Ta4yHO OApejeHOM TPEHYTKYy 3acCHOBAHO HA KBaIM(HMKOBAHOM
BPEMEHCKOM JKHTY; OAP)KaBathe CTaTyca BATUIHOCTH KBATM(PUKOBAHOT €I€KTPOHCKOT MOTNHCA



WM TedaTa y OJHOCY HA BDEMEHCKM TPEHyTaK HAaCTaHKa; JOCTYIHOCT W3BOPHO HyBaHOT
ENIeKTPOHCKOT JOKyMEHTa U CBHUX NOATHHX NOAaTaKa KojuMa ce yTBphyje HCITyEEeHOCT yCiloBa
W3 IpexoHa JBa CTaBa; OJPXKaBambe MOBEpeHa y MHTCTPUTCT H ayTEHTHYHOCT TOKOM LeNor
Neprofa JyBama.

Ynan 16.

ApxuBcka rpaha OHOCHO NOKYMEHTapHU MaTepujan KOji ce TpajHO dyBa, H3 Kojer HUje
u3BpIIeHO ofabupate apXuBCKe rpalje, He cMe Ce OLITETHTH HH yHUIITHTY 6€3 063upa Ha TO
1a 7 je MUKpPO(GHIMOBaH WM JUTHTalIH30BAH.

ApxuBcKa rpaba uysa ce TpajHO y 06JIMKY Y KOjeM je HacTana.

MzBopHU OOIMK TOKYMEHTapHOT Marepujaia, KOju Huje eJIeKTPOHCKH U 33 KOJH HUje
TPONKCaH TpajaH POK UyBama, MOXE CE YHHIUTHTH ¥ Npe HCTeKa IPONUCAHOT TIEPHOJA YyBakha,
YKONHEKO Ce [JUrHTanH3yje u dyBa y OKBHDY YCIIyre KBAIHPUKOBAHOT €NEKTPOHCKOT YyBaka

JOKyMeHara y CKiIafy ca 3aKOHOM.

Ynan 17.

V ciydajy HOKyMEHaTa KOju Cy W3BODHHM HacTamu y O6MHKY KOjU HHUje ENEKTPOHCKH,
[penyzehe MOXe ja U3BPIIN JMrHTATH3ALH]y JOKYMEHTa Y EeKTPOHCKHM OOJNHMK MOrojaH 3a
uysame. [Ipe moyeTka mpoueca [MTHTATM3alMje, Tj. KOHBep3Hje NOKYMEHTa M3 o0NHKa KOJH
HHJe ENEKTPOHCKH Y €JCKTPOHCKH obmuk; [Mpemyzehe je OyXHO na MpuOaBM MHUUBCHC
HaJJIEXXHOT apXuBa

Ynan 18.
Opaj [paBIHUK CTyTa Ha CHary OCMOr JiaHa Ofi JaHa 06jaB/bUBarba Ha OTNIACHO] TallH
Ipeny3eha.
JKII TYTEBU PAIIIKA
Bp: 1/90-6 ox 27.05.2021.roz.




